
Fluxo Contratação de PJ

Gestor do contrato busca 

orçamentos das 

contratações no mercado e 

escolhe o profissional

Jurídico atenderá a 
solicitação do gestor do 
contrato em no mín. 5 

dias úteis

Gestor do contrato 

solicita análise ou 

elaboração de contrato 

para o jurídico, 

preenchendo o Forms.

Após contrato assinado o 

jurídico informará as áreas:

• TI

• Patrimônio

• Gente e Gestão

• Compliance

• Financeiro

• Área Solicitante 

É responsabilidade do gestor do 
contrato encaminhar as notas 

fiscais para pagamento ao 
Núcleo Fiscal, por meio de 

abertura de tarefa, validar os 
respectivos valores e 

acompanhar a prestação do 
serviço. 

Contrato seguirá para o 

fluxo de aprovações e 

assinaturas


